Conseils pratiques pour formuler
une demande de subvention

E, .. Cotes d’Armor "Gl
T le Département - J E U D I 7 M A RS 2 O 1 9




1- Qu’est-ce gu’une subvention ?
Qu’est-ce que ce n’est pas ?

site service-public.fr/associations




définition

« Les subventions regroupent les aides

de toute nature,
justifiees par un interét genéral,
attribuées de maniere facultative,

par les administrations, les établissements publics ou
d'autres organismes chargés de la gestion d'un service
public administratif. »



gui octroie des subventions ?
"« I’Etat,

=les collectivités territoriales,
=les etablissements publics administratifs,
"les organismes de sécurité sociale,

"les eétablissements publics a caractere industriel et
commercial,

"ou d'autres organismes chargés de la gestion d'un service
public administratif. »



qui peut prétendre a une subvention ?

« Toute association déclarée et immatriculée au répertoire
Sirene peut effectuer une demande de subvention pour :

srealiser une action ou un projet d'investissement,
scontribuer au developpement d'activiteés,

"ou contribuer au financement global de son activité »



2 types de subvention

les subventions d’investissement ne procedent pas des mémes modalites

SUBV. D’ACTIVITE, AFFECTEE A
UN PROJET PRECIS

SUBV. DE FONCTIONNEMENT

destinées a financer I'ensemble des Le financeur ne participe a

activités de I'association, elle est attribuée I'accompagnement que d’un seul projet,

sans affectation précise une seule action, un seul territoire : la
notification précise |'affectation de |la

aucune condition d’utilisation, hormis

I’interdiction de la reverser en tout ou

partie a un autre organisme 'association doit justifier de 'emploi de Ia
subvention exclusivement et intégralement
sur l'objet retenu, au regard de |la
subvention accordée.

subvention



A

4 )
Pour I'attribution de certaines subventions, il peut étre exigé que l'association dispose
d'un agrément ministériel
- J
4 )
une association cultuelle ne peut recevoir aucune subvention publique
- J

Quel que soit le service de I'Etat, la collectivité territoriale ou I'organisme aupreés duquel
vous présentez votre demande, vous devez utiliser le formulaire cerfa n°12156

Lorsque la subvention dépasse 23 000 €, |'administration ou l'organisme qui l'attribue
doit conclure une convention avec l'association définissant I'objet, le montant, les
conditions de versement et d'utilisation de la subvention.

\




caractéeristiques d’une subvention

“Elle n’est pas automatique

"Elle est facultative
"Elle peut se faire attendre

"Elle est assortie d’obligations
» d’affectation a l'action prévue
* du respect du calendrier prévu
* d’inclure la citation du financeur dans la communication
» de comptes rendus d’activité et financier



2- Comment m’assurer que mon
projet est éligible ?




Sur le fond du dossier

" La demande doit étre en cohérence avec le projet associatif

" La demande doit correspondre aux enjeux de la politique
du financeur sollicité

=>» (dé)montrer la cohérence du projet avec la politique du
financeur



=» (dé)montrer la cohérence du projet
avec la politique du financeur

= Déterminer le probleme ou décrire la situation
problématique a laquelle le projet va apporter une solution

" Fixer des objectifs (spécifiques, mesurables, acceptables,
réalistes et inscrits dans le temps)

= |dentifier les indicateurs qui permettent de juger de
'atteinte des objectifs (quantitatifs et/ou qualitatifs)

= Formuler l'intitulé reflétant I'activité



=» (dé)montrer la cohérence du projet
avec la politique du financeur

= Formuler des objectifs « parlants » pour le financeur

* Montrer que le projet conforte la politique du financeur en
décrivant le projet dans le contexte diagnostiqué, afficher les
complémentarités

" Montrer que les aides demandées sont nécessaires a |la
réalisation de l'action

" Estimer le montant des aides demandeées au plus juste de
ce que le financeur peut attribuer



Sur la forme du dossier

" Prendre le temps de vérifier les conditions d’attribution

" Fournir le modele de formulaire demandé par le financeur
(cerfa 12156*05)

" Inclure le financeur dans le budget

= Respecter les calendriers

= Renseigner toutes les rubriques, de maniere claire et concise

= Adresser tous les documents annexes demandés



3- Remplir un dossier




Exemples de dossiers

VILLE DE LAMBALLE (word, 5p) VILLE DE SAINT-BRIEUC (pdf actif, 20p)

@ Lamball = Demande de subvention

—_—
SAINT  de fonctionnement 2019
‘ B R I EU C [] 1ére demande de subvention a la Ville de Saint-Brieuc d'une association
COMPLETER VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION Neus RapPROCHE nouvellement créée

Un dossier simplifié de demande de subvention est & votre disposition pour vous permettre Fl_ere _d;amtande L2 AT &[5 Ul TR ST RETELE (N SR ER
£ja existante

d'effectuer vos demandes de subvention (s) de fonctionnement ou exceptionnelle pour les projets
spécifiques de 'association. Celui-ci est & compléter ainsi que I'ensemble des annexes accompagné

d'un relevé d'identité bancaire. - DATE LIMITE IMPERATIVE DE RETOUR : 31 OCTOBRE 2018 -
Vous pouvez également utiliser le formulaire CERFA 12156*05 dossier téléchargeable sur le site - . .

https://www.service-public.fr/associations et pouvant &tre utilisé pour plusieurs demandes/projets, NOM de I assocCl atlon .

3 une ou plusieurs autorités administratives.

Il vous appartiendra toutefois de compléter les annexes du dossier simplifié mentionné ci-dessus. ‘ ‘

Montant de subvention sollicité :
Les dossiers de demande de subvention au titre de I'année 2019 seront ‘ ‘
a retourner par courrier pour le 31 décembre 2018

Comprenant : e e s . L
* Copie des statuts de I'association Secteur d'activité de 'association :

* Copie du récépissé de déclaration en préfecture [ sportif (uni-sport) [ sportif (multi-sport) [ educatif
* Lerelevé d'identité bancaire [ culturel [jeunesse [ santé
a I'adresse suivante : [ social [ioisirs [ petite enfance
Service Vie Associative - 5 rue Simone Veil - BP 90242 [ humanitaire [ relations intemationales
22402 LAMBALLE Cedex
[ économique ] multisectoriel
Autres ‘ |
Les demandes sont étudiées en commission et devront étre validées par le conseil municipal. Les L'association est-elle nationale, régionale, départementale ou locale ? |

associations sont dés lors informées par courrier mentionnant la subvention octroyée.
Année de référence pour remplir le dossier

LA :_L’?ttn‘huﬁon GHIR I = i TEED 2 ‘mfe Pk izl "’9" d‘e{a HliBeR L_amba.'l'e - année n -1 = associations fonctionnant selon le calendner scolaire - sepfembre 2017 a aodt 2018 ou selon le
sur ses différents documents de communication (affiches, tracts, bilan annuel...) et a valoriser le soutien de la calendrier civil - janvier 4 décembre 2018
Ville de Lamballe lors de ses points presse. - année n = année concemée par la présente demande de subvention, associations fonctionnant selon le calendrier

scolaire - septembre 2018 a aodt 2019 ou selon le calendrier civil janvier & décembre 2019

Ce dossier devra étre retourné, complété et signé avant le 31 octobre 2018, accompagné de toutes les
piéces demandées :




GUINGAMP (pdf a imprimer, 3p) VILLE DE LANNION (site de la ville)

KER LANNUON

DOSSIER DE DEMANDE DE SUBVENTION 2019 VILLE DE LANNION

| - Présentation de I'association

Catégorie : Subventions
Identification

Subventions

sigle

Adressz du siége sosial Afin de soutenir le dynamisme du monde associatif, la ville de Lannion accompagne les
Téléphane Courriel associations notamment via des subventions en numéraires.

Fax Site Intermet

L'aseociation eat o O Clos [ tocsie Chaque année, les demandes de subventions sont & déposer dans le courant du mois de

novembre pour 'année suivante.

Composition du bureau (nom, prénom et ad per Il pléte) Celles-ci sont examinées en commission puis validées lors d'un conseil municipal.
President :
Tél
Secrétaire :
Tél
- . I |
T Télecharger la liste des subventions et participations votées en 2018
: . hdohe
Tel —_—
Renseignements administratifs et juridiques
MNuméro SIRET

Date et N° de déclaration

Date de la demiére Assemblée Générale + copie du Procés-verbal |

Renseignements concernant les adhérents au 31 décembre de l'année écoulée

[ Guigamp | Giaces |  Pabu | Ploumy | SaintAgathon | Floumegoar | Autree TOTAL

Hommes

+de 50 ans

+de 20 ans

10 & 20 ans

-de 10 ans
Femmes

+de 50 ans




VILLE DE DINAN (site de la ville)

DINAN LEHON

Démarches

DEMANDE DE SUBVENTION (ASSOCIATIONS)

Agenda

DDDDD

pdf a imprimer, 8p

i

VILLE DE DINAN

DOSSIER DE DEMANDE DE SUBVENTION
SECTION GENERALE

COMMUNE NOUVELLE DE DINAN




PARTICULIERS PROFESSIONMELS m ANNUAIRE DE LADMIMNISTRATION

B W Service-Public-Assofr

s official da Fadminstration fran

vy ..r.mw..

ﬁ Formalités administratives d'une association Fonctionnernent d'une association Financement et fiscalité d'une assccistio

E.' Service-Public-Asso.fr v e Senicesenlone

Le site afficizl de Fadminstration frangsise © cueston? | 4= etformulaires

.- Création, p re du M

roihan, subventions...

et fiscalité d'une association Actualités

Formalités sdministratives dune sssocistion Associstions spécifiques =t fandstions

= Services en ligne et formulaires = ion : demande de subvention

Connaitre vos droits, effectuer vos démarches

Accueil sssociations

Formulsire e=f vy M@
FICHES PRATIQUES LES PLUS CONSULTEES
]
Sl ° _°: A—nn . -
Lo % a —— Association : demande de subvention
oo o 1
FORMALITES ADMINISTRATIVES FONCTIONNEMENT FINANCEMENT ASSOCIATIONS SPECIFIQUES Cerfa n® 12156*05 - Ministére chargé de la vie ssaociative
B ) : . . . . ET FONDATIONS
Déclaration, Immatriculation, Statuts, Dirigeants, Bénévoles. Constitution de partie Subventions, Dons. Activités
Modification - dissolution, Agrément... civile, Organisation d'un événement... commerciales... Fondations, Asseciations de parents Permet de demander, par voie postale ou électronigue, une subvention de projets spécifiques ou du
d'élives, Associstions de propriétaires. ) ) C ) 3 , T . .
Associations de consommatears... fonctionnement global de I'association (subvention de fonctionnement) auprés de I'Etat, d'une collectivité
territoriale, d'un établissement public administratif ou industriel et commercial, d'un organisme de sécurite
; sociale ou d'un autre organisme chargé de la gestion d'un service public administratif.
QUESTIONS - REPONSES SERVICES EN LIGNE COMMENT FAIRE SI.
T Un compte rendu financier doit &tre déposé auprés de l'autorité administrative qui a versé la subvention dans
> Peut-on choisir librement le nom d'une association ? > Création d'une association (e-création) > Je crée une association N ~ . . L. ~ .
les 6 mois suivant la fin de I'exercice pour lequel elle a été attribuée.

> Comment savair si un nom d'assaciation est déjs > Modification dune associati ification) > L'association organise un &vénement (féte,

urilisg 7 e e ) -

> Consulter les annances des associations st 4 Anoter:
> Comment se renseigner sur une association 7 fondations Tous les C: ent fai . i
ouses bommentaie st le formulaire est accessible sous les formats pdf et odt.

> Peut.on utiliser son véhicule personnel pour les > Di dune istion (e-dissalution)

besoins dune aasocistion ?
Tous les services en ligne

Toutes les questions réponses Accéder au

formulaire [2.2 MB] =

PUBLICITE

MODELES DE DOCUMENT
‘ R Formulaire annexe :

> Meodéle de réglement intérieur d'une association > Attestation sur Thonneur d'un particulier de nen- » Format odt (si vous utilisez un Iogici el libre) o

> Modéle de statuts d'association reconnue

participation & 2 autres ventes zu déballage
Cerfa n"15059*02
> Compte-rendu financier de subventionf

B Consulter |z notice en ligne




Cerfa 12156*05

Notice 51/81

Litbare + rp...r + Fravereiis

REMIELIGUE FRANCAISE

Réinitialisar

ASSOCIATIONS
DEMANDE DE SUBVENTION(S)

Formulaire unique

oll

12156*05

Loi n® 2000-321 dur 12 avril 2000 refatve aux droits des citoyens dans lewrs relations avec les administrations art. 3-1 et 10
Décret n® 2016-1971 du 28 décembre 2016

Ce formulaire peut étre enregistré sur un ordinateur ou tout autre support (clé USB, etc.) pour le remplir & votre
convenance, le conserver, le transmettre, etc. puis I'imprimer, si nécessaire.

Une pofice n® 51781402 est dizponible pour vous accompagner dans votre démarche de demande de subvention.

Rappel - Un compte rendu financier doit &re déposé auprés de Mautorité administrative qui a versé la subvention dans les six mois
suivant la fin de I'e: luemme pnur quuel elle a &té atfribuée. Le formulaire de compte-rendu financier est également & votre disposition sur

Caocher la ou les case(s) comespondant 3 votre demande ©

Forme Fréquence - Récurrence Objet Période
&n numéraire (argent) premiére demande fonctionnement global annuelle ou ponctuelle
en nature renouvellement (ou poursuite) projets{s)action(s) pluriannuelle

A envoyer & l'une ou plusieurs (selon le cas) des autorités administratives swivanfes fcoordonnées hitps-annuaire. service-

public.fi) :
[] Etat - Ministére
Dhreciion {ex : departementale -cu régionale- de la cohesion sodiale, efc) ..

["] Conseil régional

[ Conseil départemental

[1 commune cu Intercommunalité




1. Identification de I'association

0 I T T T T USROS

en adéquation
Sigle de l'association @ . e W

12MNumero Siret L1 1 1 1 1 1l

(=i vous ne disposer pas de ces NUMEros, woir Ia notice)

1.4 Numéro dinscription au registre (arficle 55 du code civil local) - Date | 1_ 1 1_1_1 1 _1 1 1-4 uniquement Bas et Haut Rhin, Moselle
Volume: |l I 1 Falie:! | | 1 Tribunal dinstance : [=]

1.5 Adresse du SIBQE SOCIEL T

Codepostal - . .. T . e

Commune délaguee le e BN aNt &

1.5.1 Adresse de gestion ou de comespondance (si différente) -

Codepostal - . . . T .

Commune délaguee le e BN aNt &

1.6 Représentant¢ Iégal-¢|(personne désignée par les statuts) | 1-6 personne désignée par les statuts ou son
MO Prénom @ .

515 3 P mandataire

TalephOme & e COITTIE] T

1.7 Identification de la personne chargeée de la présente demande de subvention (si différente du représentant Igal) 1-7 en capacité d’expliquer le projet et son
e Prénom : montage financier

3 1

TP O & e e IR T




2. Relations avec I'administration

Votre association bénéficie-t-elle d'agrément(s) administratifis)? [] oui [ non

Si oui, merci de préciser -
Type d'agrément : attribue par en date du :
L'association est-elle reconnue d'utilité publique 7 [Joui []mnon

5i oui, date de publication au Jouwmnal Officiel I

L'association est-elle assujettie aux impots commerciaux 7 [ Joui [%]non

Par défaut : non




3. Relations avec d'autres associations

A guel réseau, union ou fédeération, I'association est-elle affiliee 7 (indiguer le nom compliet, ne pas utiliser de sigle)

L'association a-t-elle des adhérents personnes morales : non [ | oui [ |S5ioui lesquelles?

Association sportive agréée ou affiliée a une fédération agréeée : ]




4. Moyens humains au 31 décembre de 'année écoulée

Mombre de bénévoles :
Beméwoie - persanne confribuant réguliérement & Maciivité de Nassociation, de manisre
Mombre de volontaires -
Veloniaire - persanne engagee pour une mission Jinféeéf genéral par un confrat
specifique [par ex. Senice civigus)
Mombre total de salaries

dont nombre d'emplois aidés
Mombre de salariés en equivalent temps plein travaille (ETFT)
Mombre de personnels mis a disposition ou détacheés par une autorité
publique
Adhérents
Adhérent : personne ayanf marque formellement son aohesion aux staiuls de
lassociafion




5. Budget' de l'association

Année 20 ouexercicedu av ...
CHARGES Montant PRODUITS | Montant
CHARGES DIRECTES RESSOURCES DIRECTES
[0 - Vente de produits finis, de marchandises,
|0 - Achats prestations de services
Achats matiéras et foumitures 73 - Dotations et produits de tarification
Autres foumi [74 - Subventions dexploitation? 0

Etat : preciser le(s) mnistere(s), drections ou
kervices de a5 sollicites of. 1ére page

Conseil-s Régional{aux) -

|62 - Autres services extérieurs

Conseil-s Depariemental (aux) -

Reémunérations intermédiaires et honoraires

Publicite, publicaion

Dép _ dCurmmes.. mrmlmﬂE de communes ou
Services bancaires, autres
I63 - Impéts ef taxes
Impats et taxes sur rémunération
Alrtres impats et taxes Cirganismes sociaux (CAF. etc. detailer) -
164 - Charges de personnel Fonds eurnpéens (FSE, FEDER, iz )
Rémunération des persennels e o o 0@
Charges sociales MAurtres Sablissements publics
Putres charges de personnel ‘Aides privees {fondation)
165 - Autres charges de gestion courante 75 - Autres produits de gestion courante 0
758, Cotisations.
758. Dons manuels - Mécénat
68 - Charges financiéres 76 - Produits financiers.
|67 - Charges exceptionnelles [T - Produits exceptionnels
- Dotat ' :l:il“ﬂl’ nts, p mﬂﬂ? 78 - R sur amaorti ts et i
E;Isah'_iéssulsbénéﬁues[ls]; Participation 79 _ Transfert de charges
[TOTAL DES CHARGES [TOTAL DES PRODUITS 1]
Excédent prévisionnel (bénéfice) Insuffisance prévisionnelle (déficit)
CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE?
[28 - Emplois des contribuions volontaires en B7 - Contributions volontaires en nature
[B60 - Secours en nature [B70 - Bénévolat
361 - Mise a disposifion gratuite de biens ef seniceg 71 - Prestafions. en nature
162 - Prestations
164 - Prarsonnel bénévole 75 - Dons en nature
[TOTAL TOTAL 0

1 Ne pas indiquer les centimes deuros.

2 'attention du demandaur est appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés auprés d'autres financeurs publics valent
h ' it

sur lhonneur et tiennent liew de j

3 Le plan comptable des associations. issu du réglement CRC n° 0001, prévoit 3 minima une information (quantitative ou, 3 défaut, qualitative) dans
lannexe et une possibilité dinscription en comptabiiié, mais « au pied » du compte de résultat ; voir nofice.

Mars 2017 - Page 4 sur@




]
DEMANDE D'EQUIPEMENTS
Date de la demande :
Cocher 'une ou I'autre en
fonction du besoin
— [] Demande d'éguipement pour une manifestation [[] Demande d'équipement & fire parmanent ou de
o Cette fiche est 4 déposer 1 mois avant [a manifestation longue dureee
) Date de la manifestation - Date de début - . ---hé ------
s? de d'éq aftitre ou de
\m Tiire - nom de la manifestation : Diate de fin : longue duréee
< -
Date de début -
O Deescriptif sommaire de la manifestation : Qualification du besoin | projet concemé par la demande - H
o Date de début : E
() _ — - :
Qualification du besain / projet concemé par la demande -
N} Momibre de personnes attendues : MNombre de bénaficiaires :
s Horaire de la manifestation - Début - h
Qv Fin: h Nombre o= benghciares :
m -
2 She, ley ou equipement Materiel : BT
Pare, jardin - Sonorisabion. micro, pied . . . Quanti
QL) Vioie publique (aliée, place, square, efc.) - Videoprojecteur, cran =
3 Parc, jandin : Sonerisation, micro, pred
_lr_U, Stade (préciser) : Projecteurs, &olarage \oie publique (aliée. place. square, efc.) - Vidéoprojecteur, cran
c ‘Stand-Bamum 33m Stade (praciser) - Projecteurs. éclairage
= Salle, gymnase : Stand-Barmum 3x3m avec Slectricité Seim
- - — S n Salle, gymnase : P
q) Equipement specifique (piscine, biblicthéque, musée, monument, cuvrage d'art, ete.) © Stand-Barnum 3x3m avec éclarage = Stand-Bamum 3x3m avec électricité
N Chaises Equif pécifique (piscine, bibliothéque, musée, ge dart. efc.) : Stand-Bamum 2c3m avec eclarage
() Tables, tréteau Chaises
(V)] Auwire © umnes, isoloirs. restauration, vaisselle, compéorr, wifi, pupitre, etc. préciser) : B Tables, trétaux
8 Autre - umes, isolors, ion, pior, wifi, pupitre, etc. préciser) Bancs
Grilles, panneaux et supports
(g0} dexposiicon Grilles, panneaux et supporis
— Bamiéres de chanfiers, de police d'exposition
"7’ {Vauban™) Barriéres de chantiers, de police
Podium ou soéne (préciser dimension i )
() souhaitée) Podium ou soéne (préciser dimension
> — , , ohatee)
O- Livraison ou installation conforme le : son ou installaticn confi e
:l: Etat des liewx sorant ke : Etat des e e
E Commentaires état matériel - Commentaires &tat matériel -
g SECURITE Parfie réservée 3 [3 collectivité SECURITE Partie réservée 3 la collectivité
o Présencelronde police souhaitée : 2 police souhaitée :
© a de h a h
-
Z Gardiennage Gardiennage




Projet g 6. Projet - Objet de la demande mando it prfoss

Remplir une « rubrique 6 - Objet de la demande » (3 pages) par projet Sppsions m

‘Yotre demande est adressée a la politique de la ville ?[] oui

Description :

Beéneficiaires - caractéristigues sociales, dans le respect des valeurs d'egalité et de fratemité de la République
(ouverture a tous, mixite, égalité femmes-hommes, non-discrimination), nombre, Sge, sexe, résidence, participation
financiére éventuelle, etc.

En cas de demande de subvention de fonctionnement global,
présenter le projet associatif

Doit donner une idée globale du projet

Découlent du constat de départ que le projet vise a modifier

Présentation opérationnelle du projet




6. Projet - Objet de la demande (suite)

Moyens matériels et humaing (voir aussi les "CHARGES INDIRECTES REPARTIES" au budget du

Mombre de personnes Nombre en ETPT

Bénévoles participants activerment & l'action/projet
Salarié

dont en CDI

dont en CDD

dont emplois aidéss
Volontaires (services civiques..)

Est-il envizagé de procéder & un (ou des) remltements[s} pour la mize en oeuvre de l'action/projet 7

[Joui [Jnen Si oui, combien {(en ETPT) -
Date ou période de réalisation cdu{le) | 1 | 1 1 lawl | 1 1 1 1
Evaluation : indicateurs proposés au regard des objectifs ci-dessus Indicateurs qui serviront a rendre compte de l'activité




6. Budget® du projel

Année 20 ouexercicedu _au_..__
CHARGES Montant PRODUITS |
CHARGES DIRECTES RESSOURCES DIRECTES
) - Vente de produits finis, de marchandises,
|50 - Achats ¥ brestations de services
Achats matiéres et fournitures. 3 - Dotations et produits de tarification
Autres, fournitures [F4 - Subventions d'exploitafion? o

E‘lat pferser lefs) mnlstam:s‘,l. directions ou
déconcentrés sollicités of. 1ére page

E1 - Services extérieurs.

Locations

Enéretien et réparation

Assurance Conseil-s Regional{aux) :
Documentation

k2 - Autres services extérieurs 0 | Conseils Départernental {aux) :

Rémunérations intermédiaires et honoraires

Fublicité, publicaticn

Deplacements, missions wﬂﬂ“ WInes, come mnautas de communes ou
Semices bancaires, autres

B3 - Impots e taxes (]

Impots et taxes sur rémuneration

Autres impdts et taxes

Organismes sociaux (CAF, ete. détailler) -

B4 - Charges. de personnel

Fonds européens (FSE, FEDER, etc)

A L L'agence de serwces et de
Remunération des personnels - i is aidés)
Changes sociales Aides privées (fondation)
Autres charges de personnel Autres. atablissements publics

ki3 - Autres charges de gestion courante

I3 - Autres produits de gestion courante

758. Dons - Mécenat

| - Charges financiéres

IF'6 - Produits financiers

BT - Charges exceptionnelles

[T - Produits exceptionnels

E# - Dotaflons aux amortizsements, prmlnlurlut

{montant sallicitédotal du budget) x 100.

4 réallsar aur I8 - Reprises sur amorti its et pr
i-m;rlsumﬁmu&}:mm e T dech
‘CHARGES INDIRECTES REPARTIES AFFECTEES AU PROJET RESSOURCES PROPRES AFFECTEES AU PROJET

Charges fixes de fonctionnement:

Frais financiers.

Autres.
ITOTAL DES CHARGES 0 [TOTAL DES PRODUITS 1]
Excedent prévisionnel (benefice) nsuffisance prévisi lle [deficit)

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE”

6 - Emplois des contribufions volontaires en k7 - Contributions vol ires en nature
A0 - Secours en nature E70 - Benevolat
i1 - Mise 3 disposition gratuite de biens et senviceg E71 - Prestations en nature
A2 - Prestafions
B64 - Personnel bénewcle E75 - Dons en nature
ITOTAL 0 [MOTAL ]

La subvention sollicitee de_ ... £, objet de la présente demande représente ... % du total des produits du projet

= Ne pas indiquer les cenbmes deunos.

& |attention du demandeur es! appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés auprés d'autres financeurs
publics valent déciaration sur Thonneur et fiennant beu de justificatifs.
T Voir explications et condifions d'ufilisation dans ka notice.

Mars 2017 - Page 7 sur@

En cas de demande de subvention de fonctionnement global, le budget
« 6 » (pb ou 7) est identique au budget « 5 » (p4)




T. Attestations

Le droit d'accés aux informations prévues parla loi n® 78-17 du 8 janvier 1975 relafive 3 linformatique, aux fichiers et aux
libertés s'exerce auprés du service ou de |'établissement auprés duguel vous déposez cette demande.

Je soussigné(e), (nom et prénom)
représentant{e) légal(e) de 'association

Si le signataire n'esf pas le représentant statutaire ou légal de 'association, joindre le pouvoir ou mandat (porfant les 2
signatures - celle du représentant iégal et cefle de la personne qui va le représenter -) lui permettant d'engager cefle-ci®.
déclare :

- gue lassociation est & jour de ses obligations administratives®, comptables, sociales et fiscales (déclarations et

paiements correzpondants) ;

- exactes et sincéres les informations du présent formulaire, notamment relatives aux demandes de subventions déposées
auprés d'autres financeurs publics ;

- que |'association respecte les principes et valeurs de la Charte 5 £ . s conclue le 14 février 2014
enfre " Etat les associations d'élus territoriawx et le Mouvement mwati ainsi que les declmarsuns de cette charte

- que I'association a pergu un montant total et cumulé d'aides publiques (subventions financiéres -ou en numéraire- et en
nature) sur les trois derniers exercices (dont Mexercice en cours)'™® ;.
[] inférieur ou égal & 500 000 €
[] supérieur &4 500 000 €
- demander une subvention de - . £aufitre de l'année ou exercice 20
____ € au fitre de l'année ou exercice 20
_... € aufitre de l'année ou exercice 20
__ € au titre de l'année ou exercice 20

- que cette sulbvention, si elle est accordée, sera versée au compte bancaire de I'association.
== Joindre un RIB

o, I A

Signature

Insérez voire signature en cliguant sur e cadre d-dessus

#”Le mandat cu procuration est un acte par lequed une personne donne 3 une autre le pouvoir de faire quelque chose pour le mandant et en son
mom. Le confrat ne se forme que par lacceptation du mandataire. Art. 1984 du code chil.”

# Dedaration des changements de dirigeants, modifications de staluts, ete. auprés du greffe des associations - Préfeciure ou Sous-peéfecture.
‘“Mihdmlﬂeﬂﬁmﬁuﬂnmwmmmiiihwﬂn 2ﬂ12f2‘1ﬂ.l—:delathmissimeuwéenm du 20
décembre 2011 etwﬂegmrrt{UElhhMstIaﬁnﬂmssmdjzﬁmlzmhdaﬂaI'apphmnndesa'hdesiﬁetmﬂmlﬁﬂrle

fonctionnement de Mmﬂemaﬂﬁd&mnmsm d des ssant des "'iiemlemnmlmlegmem]et
au Reglement (UE) n® 14Wm13dela&rmﬂsmdu1EdeuenirE3}13r2{d1falq);ilmdesa'hdesilﬂel1ﬂﬂdutﬂewle

fonctionnement de MUnion européenn aides de
= aLx aides de minimis. Mars 2017 - Page Bsur®

Ne pas oublier de signer




Pieces a joindre
= Un courrier de demande de subvention au financeur concerné

- Ipformations statutaires (statuts, composition du CA,
déclaration en Préfecture)

= Documents comptables : rapport financier, rapport du
Commissaire aux comptes ; un RIB

" Les comptes rendus des actions en cas de renouvellement

Certaines pieces, une fois déposees en ligne, sont partagées par
les services de I'Etat



4- Pourquol et comment
construire un budget équilibré et
cohérent ?




Qu’est ce qu’un budget ?

= Le reflet financier de I'action ou du projet de |'association,

= Une prévision sur un an (ou sur la durée de |'action si elle
s'inscrit dans un calendrier plus réduit)

" La mise en concordance des charges estimées avec les
produits disponibles et attendus

" Un document organisé selon des regles : il se réfere au plan
comptable des associations



Un méme budget pour une méme action

" Les charges comme les produits sont évalués au regard d’'un
projet précis, dont la traduction en chiffres peut étre expliquée

" Le budget doit étre équilibré, c’est-a-dire que les produits
identifiés correspondent aux charges estimées

" Tous les financeurs sollicités doivent figurer dans le budget
présenteé

" Le projet ne peut pas reposer sur le seul financement sollicité



Un budget comprend

"Des charges directes "Des produits d’activité
=Des charges indirectes "Des subventions publiques

"Des aides privées

*Des contributions =La valorisation des
volontaires en nature contributions en nature



Des charges

" Toutes les dépenses doivent étre identifiées, action par action

" Tous les postes de dépenses doivent étre estimés en anticipant
du mieux possible la réalité des coults

" Les charges de méme nature sont regroupées selon la
normalisation du plan comptable

" En dehors des éléments ponctuels ou exceptionnels, la réalité
des exercices précédents permet de vérifier qu’aucun poste n’a
été oublié, et que son montant est cohérent



Le plan comptable

= Les achats (de prestations, de fournitures, de marchandises a revendre... )

= Les cha rges externes (sous-traitance, locations, entretien, assurances, documentation...)

= Les autres cha rges externes (publicité, frais de déplacement, de mission et de réception,
téléphone, affranchissements...)

= ImpOts et taxes

= Charges de personnel (rémunération brutes + cotisations sociales)
= Autres charges de gestion courante (dont cotisation)

= Charges financieres

= Charges exceptionnelles

= Dotation aux amortissements et aux provisions




Les charges indirectes

" a3 un projet précis correspondent des charges directes, mais
également des charges de fonctionnement de la structure,
dont on ne peut faire ressortir la part affectée directement
au projet : les charges indirectes

= |"association explicite la regle de calcul adoptée pour
chiffrer les charges indirectes



exemple

Besoins Qui solliciter ?

Location de salle Mairie
Location expo Le Collectif
Support d’expo et éclairage location

frais km pour acheminer I'expo

Création d’affiche Le Collectif
Impression d’affiche

Distribution des affiches APE (= km)
Fournitures d’atelier

permanence expo APE

Achat café gateaux permanence

assurance



exemple

Location de salle Mairie 500 €
Location expo Le Collectif Gratuit
Support d’expo et éclairage location 400 €
frais km pour acheminer le matériel 35€
Création d’affiche Le Collectif gratuit
Impression d’affiche 65 €
Distribution des affiches APE (= km) 70 €
Fournitures d’atelier 100 €
Rémunération 2 j d’animation 300 €
permanence expo APE gratuit
Achat café gateaux permanence 30 €

- assurance 200 € _



exemple

Location de salle Mairie - Ch ext (location)

Location expo Le Collectif Gratuit CVN (mad gratuite)

Support d’expo et éclairage location - Ch ext (location)

frais km pour acheminer le 35€ Autres services ext (frais dépl)
matériel

Création d’affiche Le Collectif gratuit CVN (prestation)

Impression d’affiche 65 € Autres services ext (frais dépl)
Distribution des affiches APE (= km) 70 € CVN + autres services ext
Fournitures d’atelier 100 € Achats (fournitures)
Rémunération 2 j d’animation 500 € Ch de personnel

permanence expo APE gratuit CVN (bénévolat)

Achat café gateaux permanence 30 € Autres services ext (réception)

assurance 200 € Services ext (assurance)




Projet n®.... 5
Année 2019 ou exercice dL

Location de salle - Ch ext (location) CHARGES Montant
CHARGES DIRECTES
Location expo Gratuit CVN (mad gratuite) 60 - Achats 100 ;
; . Achats matiéres et fournitures 100 |i
S’upport d’expo et Ch ext (location) e :
éclairage 3
acheminement 35€ Autres services ext (frais dépl) 51 - Sorvices exterionrs — T
matériel Locations 900
L ) ee ) ) Entretien et réparation
Création d’affiche gratuit CVN (prestation) yy— 00
. ) o . . , Documentation
Impression d’affiche 65 € Autres services ext (frais dépl)
. . . . . 62 - Autres services extérieurs 200
Distribution affiches 70 € CVN + autres services ext e o
) , . . Publicité, publication 65
Fournitures d’atelier 100 € Achats (fournitures) , —
Deplacements, missions 135 !
Rémunération 2 | 500 € Ch de personnel Services bancaires, autres
d'animation ﬁ:!--ltnp-ntsettaxes , _ 0
Impats et taxes sur remunéeration
permanence expo gratuit CVN (bénévolat) Autres impdts ef faxes
64 - Charges de personnel 500
Achat café gateaux 30 € Autres services ext (réception) Rémunération des personnels 300 |
permanence Charges sociales 200

- Autres charges d I
I assurance 200 € Services ext (assurance) . ©s charges de personne .



[LFnd = ERRNEASFL ~ LA Frad EFieD0Se 0 i%efesd [0y @ A0 L% dfrRanisran

des salariés
CHARGES INDIRECTES REPARTIES AFFECTEES AU PROJET

Charges fixes de fonctionnement 50 Calculées selon une regle qui doit étre expliquée
Frais financiers
Autres

TOTAL DES CHARGES 1950 [TOTALD
Excedent prévisionnel (bénéfice) Insuffisa

[79 - Tran

CONTRIBUTIONS VOLONTAIR

g6 - Emplois des contributions volontaires en L,”, _Cont
nature
B60 - Secours en nature 870 - Be
B61 - Mise a disposition gratuite de biens et services 800 | 871-Prn  Prix qui aurait été facturé dans le cadre marchand et qui a été
[62 - Prestations 300 offert
B64 - Personnel bénevole 845 | 875-Dc
TOTAL 1245 [TOTAL
La subvention sollicitée de............ €, objet de la présente demande re




Des produits

= Veiller a la répartition des ressources :
* Autofinancement (cotisation, participation des membres, ventes...)
* Subventions publiques
* Sponsors et mécenes




_eur organisation selon
e plan comptable associatif

= Production vendue (marchandise, prestation, services...)

= Les subventions d’exploitation (réparties par financeurs, dont
privés)

= Les autres produits de gestion courantes (dont cotisations)
" Les produits financiers

= Les produits exceptionnels

= Les reprises sur amortissement et provision



exemple
besoin | Quisolliciter ? | cotit _

Location de salle Mairie 500 €
Location expo Le Collectif Gratuit Qui solliciter ?
S td’ t locati 400 € . .
eI B s ocation Location de salle + Mairie
éclairage ;.

numeraire
frais km pour acheminer 35€ o
le matériel mecenat LUassureur
Création d’affiche Le Collectif gratuit Location expo, création Le Collectif
Impression d’affiche 65 € d’affiche
Distribution des affiches ~ APE (= km) 70 € CVN + fonds propres + LAPE
Fournitures d’atelier 100 € billetterie
Rémunération 2 j 300 €
d’animation
permanence expo APE gratuit
Achat café gateaux 30 €
permanence
assurance 200 €



exemple

Besoins Qui solliciter ? Comment?

Location de salle + Mairie Demande subv
numeéraire Nature + numéraire
mécénat 'assureur RV + dossier ?
Location expo, création Le Collectif Convention ?
d’affiche

CVN + fonds propres + LAPE Validation CA
billetterie



exemple

Qui solliciter ? | Comment ? Besoins Combien?

Mairie Demande subv
Nature + Location de salle +
numeéraire numeéraire 1100 € (<80% du budget)
L'assureur RV + dossier ? mécénat Demande de 200 €
Le Collectif Convention ? Location expo, Evaluées dans les CVN : 1100 €
création d’affiche
LAPE Validation CA CVN Evaluées en charge a 845 €
+ fonds propres Bénéfices des différentes manifestations
« réinvestis » : 400 €
+ billetterie Estimation 250 €



Projet n° g 6. Budgua-’[5 du projet lﬁ
Année 2019 ou exercice du . AU i
CHARGES |  Montant PRODUITS |  Montant
CHARGES DIRECTES RESSOURCES DIRECTES
ks - Achats 100 ;mtl:;;:::d:iz:nm, de marchandises, 250
Achats matiéres et fournitures 100 [73 - Dotations et produits de tarification
Autres fournitures 74 - Subventions d'exploitation2 1100
[Etat : préciser le(s) ministére(s), directions ou
Eervices déconcentrés sollicités of. 1ére page
E1 - Services extérisurs 1100
Locations Q00
Entretien et réparation
Assurance 200 | Conseils Regional{aux) :
Documentation
k2 - Autres services extérieurs 200 | Conseil-s Départemental (auws) :
Remunérations infermédiaires et honoraires
Publicit, publication 65
Deéplacements, missions 135 wmmmmlhés de communes ou
Services bancaires, autres Mairia 1100
B2 - Impéts et taxes 4]
Impéis et taxes sur rémunération
Autres impédts et taxes Organismes sociawx (CAF, etc. détailler) -
4 - Charges de personnel 500 | Fonds européens (FSE, FEDER, etc.)
Rémunération des personnels 300 n';:mg::;:i;de
Charges sociales 200 | Aides privees (fondation)
Aulres charges de personnel Autres établissements publics |
|5 - Autres charges de gestion courante 75 - Autres produits de gestion courante | 200
756. Cofisations |
T58. Dons manuels - Mécenat 200
[56 - Charges financiéres 76 - Produits financiers
E7 - Charges exceptionnelles 77 - Produits exceptionnels
n;!mﬂjmﬁm&mﬁmls et T8 - Reprises sur amortissements et provisions
E: !jr:r:;:ltessn.r les bénéfices (IS); Participation 79 - Transfert de charges
| CHARGES INDIRECTES REPARTIES AFFECTEES AU PROJET RESSOURCES PROPRES AFFECTEES AU PROJET




E_: ::r::-ilé:u e HEHEIEES 19), TapuEpaton 79 - Transfert de charges
CHARGES INDIRECTES REPARTIES AFFECTEES AU PROJET RESSOURCES PROPRES AFFECTEES AU PROJET
Charges fixes de fonctionnement 50 400
Frais financiers
Autres
TOTAL DES CHARGES 1950 [TOTAL DES PRODUITS 1 Q50
Excédent prévisionnel (bénéfice) Insuffisance prévisionnelle [déficit)

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE’
- Emplois des contributions volontaires en

h? - Contributions volomtaires en nature

ature
350 - Secours en nature E70 - Benevaolat g5
361 - Mise A disposition gratuite de biens et services BOD | 571 - Prestafions en nature 1100
52 - Prestations 300
154 - Personnel benevole 845 | 875 - Dons en nature
TOTAL 1045 [TOTAL 1 045
La subvention sollicitée de......1190¢, objet de la présente demande représente ......... 28205 dy total des produits du projet

{montant sollicitéfiotal du budget) x 100.

T Me pas indiquer les centimes deuros.
E "attention du demandeur est appelée sur le fait gue les indications sur les financements demandés auprés d'autres financeurs

publics valent déclaration sur I'honneur et tiennent liew de justificatifs. Mars 2017 - Page 7 sur 0
7 \oir explicafions et conditions dufilisation dans la notice.




Projetn” g8 6. Budget® du projet profet phranue
. . suppression du budget
Année 2019 ou exercice dy ......au ... .. projet pluriannuel
CHARGES | Montant PRODUITS Montant
CHARGES DIRECTES RESSOURCES DIRECTES

- Achats 100 ;?EE?:;;ET;E:"E' de marchandises, 250

Achats matiéres et fournitures 100 [73 - Dotations et produits de tarification

Auires fournitures 74 - Subventions d'exploitation? 1100
[Etat - préciser le{s) ministére(s), direcfions ou
kervices déconcentres sollicités of 1ére page

1 - Services extérisurs 1100

Locations Q00

Eniretien et réparation

Assurance 200 | Conseil-s Régional(aux) -

Documentation

|2 - Autres services extérisurs 200 | Conseil-s Départemental {aux) :

Remunérations intermédiaires et honoraires

Publicité, publication 65

Déplacements, missions 125 dmmmms de communes ou

Services bancaires, autres Mairiae 1100

- Impéts et taxes ]

Impais et taxes sur rémunération

Auires impdts et taxes Organismes sociaux (CAF, efc. deailler) ©

k4 - Charges de personnel 500 | Fonds européens (FSE. FEDER, etc.)

Remunération des personnels 300 ;:ms:::::ﬁ;de

Charges sociales 200 | Aides privees {fondation)

Autres charges de personnel Autres éfablissements publics

|55 - Autres charges de gestion courante 75 - Autres produits de gestion courante 200
T56. Cotisations
758. Dons manuels - Mécénat 200

B5 - Charges financiéres

76 - Produits financiers

BT - Charges exceptionnelles

[FT - Produits exceptionnels

E8 - Dotations aux amortissements, provisions et
Engagements a réaliser sur ressources affectées

T8 - Reprises sur amortissements et provisions

- lmpét sur les bénéfices (IS); Participation
des salariés

'3 - Transfert de charges

CHARGES INDIRECTES REPARTIES AFFECTEES AU PROJET

RESSOURCES PROPRES AFFECTEES AU PROJET

Charges fixes de fonctionnement 50 400
Frais financiers
Autres
TOTAL DES CHARGES 1850 [TOTAL DES PRODUITS 1950
Excedent prévisionnel (bénefice) nsuffisance prévisionnelle [déficit)
CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE
B - Emplois des contributions volontaires en k7 - Contributions volontaires en nature
nature
60 - Secours en nature 870 - Bénévolat 845
P51 - Mise & disposition gratuite de biens et services 80O | 871 - Prestafions en nature 1100
52 - Prestations 300
|54 - Personnel bénévole 845 | 575 - Dons en nature
ITOTAL 1845 [TOTAL 1045
La subvention sollicitée de... Dg, objet de la présente demande représente .........25:20% du total des produits du projet

{montant sollicitéfotal du budget) x 100.




Un réesume en 10 conseils

1. Bien se renseigner sur les compétences et les domaines
d’intervention du financeur

2. Proportionner les moyens aux enjeux

3. Respecter les criteres d’éligibilité et démontrer
I'adéquation du projet avec la politique publique sollicitée

4. Apporter une vigilance particuliere a la clarté de
I'expression



Un réesume en 10 conseils

5. Veérifier que toutes les sections de la demande de
subvention ont été complétées

Présenter un budget clair et équilibré
Respecter les dates limites de dépot des projets
~ournir tous les documents annexes demandés

L O

Désigner une personne pour apporter des informations
complémentaires

10. Adresser les bilans dans les délais prévus



Bonne fin de soirée ...




